
  

भारतीय सूचना प्रौद्योगिकी, अभभकल् पना एवं ववननर्ााण संस् थान कांचीपुरर्  
INDIAN INSTITUTE OF INFORMATION TECHNOLOGY, DESIGN  

AND MANUFACTURING, KANCHEEPURAM 
 

यात्रा भत् ता/र्हंिाई भत् ता प्राप् त करने का आवेदन-पत्र 

  CLAIM FOR TA/DA 

1 कर्मचारी का नार्   Name of the employee   

2 पदनार्           Designation  

3 कर्मचारी आईडी न.ं Employee ID No.  

4 र्लू वेतन        Basic Pay  

5 यात्रा का उद्देश य         Purpose of journey   

 

1. यात्रा का वववरण (उडान/रेल/बस से) Journey details (Air/Train/Bus) 

साधन 

Mode 

प्रस् थान/Departure पह ुँचना/Arrival राशि/Amount 

रुपए र्ें/in Rs. ददनांक/Date बजे/Time स् थान/Place दद/Date बजे/Time स् थान/Place 

        

        

        

        

        

क ल/Total 
 

 

2. रोड र्ाइलेज (टैक् सी/आटो/बस) Road Mileage (Taxi/Auto/Bus) 
 

साधन 

Mode 

ददनांक 

Date 

बजे  

Time 

से  

From 

तक  

To 

दरूी 
Distance 

राशि 

Amount 
       

       

       

       

       

क ल/Total  

3. पजंीकरण/ प्रदत् त पोस् टर ि ल् क (अगर हो तो)   Registration/Poster charges paid (if any) 

रसीद न.ं / Receipt No. ददनांक / Date राशि / Amount 
   

   

   

4. आवास/भोजन बबल Accommodation/Food charges 

ठहरने की अवधध ( ददनों की सखं् या ) 
Stay period ( No of days) 

रसीद नंबर और तारीख 
Bill No./Date 

राशि / Amount 

    

   

   

 



 

5. दावे की गई राशि / Total Amount Claimed : Rs.----------------------  

प्राप् त ककया गया अधिर् / Advance drawn  : Rs.---------------------  

िषे राशि / Balance amont    : Rs.---------------------- 

 

प्रर्ाण-पत्र Certificate  

   प्रर्ाणणत ककया जाता है कक दौरा अन र्ोदन के अन सार ककया गया है तथा दी गई जानकारी सत्य एव ंसही है। 
Certified that the tour has been performed as per the approval and the information furnished is true and 

correct. 
 

तारीख सदहत हस् ताक्षर / Signature with date 

ववभागाध् यक्ष की अन िसंा Recommendation by the HoD  

प स् तकालय का प्रर्ाण-पत्र Certificate by Library (If applicable): 

 

कायामलय के उपयोग के शलए / FOR OFFICE USE 

दौरे के दाव ेको दौरे अन र्ोदन से सत्यावपत ककया गया और भ गतान के शलए लखेा अन भाग को अिवेषत। 

The Tour claim verified with tour approval and forwarded to Accounts section for Payment 

 

उप क लसधचव/प्रिासन DR (Admin.) 

 

 

दावा Claim 
राशि Amount 

रुपए / Rs. 

1. उडान/रेल का ककराया  Journey (Air fare / Train fare)   

2. होटल ककराया Hotel Rent   

3. रोड र्ाइलेज (स् थानीय यात्रा) Road mileage (local Travel)   

4. पजंीकरण ि ल् क Registration Fees   

5. दैननक भत् ता Daily Allowance   

6. प्रनतददन  Per diem   

   क ल Total  

घटाएं: अधिर् राशि Less : Advance Paid (Advance No - adjusted)  

   क ल देय राशि Net Payable  

 

रुपए........... के भ गतान हेत  यात्रा भत् ता बबल TA bill for payment for Rs……………………………………………………… 

 

 

स.ंक .(लेखा)                         आं.ले.अ.  क लसधचव 

JR (Accounts) IAO Registrar  


